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Положение
о рабочей программе и тематическом  планировании
 учителя-предметника
МОУ Октябрьская средняя общеобразовательная школа
1. Общие положения.

1.1.   Настоящее  Положение разработано в  соответствии с Законом "Об образовании" (ст. 32, пункт 2). Положение содержит требования к оформлению рабочей программы и тематического планирования учителя-предметника.
1.2.  Рабочая программа и тематический план  учителя являются обязательными документами, способствующими организации учебного процесса, обеспечивающим методически правильное планирование выполнения учебной программы в строгой последовательности.
1.3. Рабочая программа и тематический план составляется каждым учителем перед  началом учебного года на основе примерной программы по предмету. Отличие от содержания программы допускается не более чем на 10% (изменения необходимо указать в плане и обосновать).
1.4. Учитель обязан иметь рабочую программу и тематическое планирование по всем преподаваемым им предметам.
1.5.  Если обозначена дата повторной проверки рабочей программы и/или тематического планирования, учитель обязан предоставить план в указанный срок с необходимыми доработками.
1.6.    Учитель  вносит корректировку в свое тематическое планирование по мере необходимости.
1.7.     Учитель обязан предоставлять рабочую программу и тематическое планирование по требованию администрации школы.
1.4. Рабочая программа и тематический план  должны быть рассмотрены на первом заседании ШМО, что необходимо отразить в протоколе, согласован с заместителем директора по учебно-воспитательной работе и утвержден директором школы.
1.5. Рабочая программа и тематическое планирование сдается заместителю директора по учебно-воспитательной работе не позднее 15 сентября.
2. Оформление рабочей программы.
2.1. Структура рабочей программы учителя-предметника в соответствии с ФКГОС:

· Титульный лист.

· Пояснительная записка.

· Планируемые результаты.

· Содержание учебного курса.
Структура рабочей программы учителя-предметника в соответствии с требованиями ФГОС:

- пояснительная записка, в которой конкретизируются общие цели основного общего образования с учётом специфики учебного предмета;
- общая характеристика учебного предмета, курса;
- описание места учебного предмета, курса в учебном плане;
- планируемые результаты освоения конкретного учебного предмета, курса;
-  содержание учебного предмета, курса;
- тематическое планирование с определением основных видов учебной деятельности.
2.2. Требования к оформлению титульного листа (см. приложение 1).

Титульный лист должен содержать следующие сведения:

1. Название документа (рабочая программа).

2. Название предмета (должно соответствовать названию в учебном плане)

3. Учебный год, класс.

4. Ф. И. О. учителя.

5. Название школы, района.

6. «Рассмотрено на заседании МО учителей………………. протокол №……от…….20__ г.»

7. «Согласовано: зам. директора по учебной работе».

8. «Утверждено: директор школы».

2.3. Требования к оформлению пояснительной записки.

1. Примерная программа, на основе которой составлена рабочая программа, с указанием авторов, источника, года издания.


2. Количество часов в год, в неделю.


3. Количество контрольных работ (по видам).


4. УМК

5. Дополнительная литература.


6. Материально-техническое оснащение образовательного процесса, цифровые образовательные ресурсы.
2.4. Содержание учебного предмета включает в себя перечисление разделов и тем с указанием конкретного количества часов, отводимых на изучение каждого раздела, темы.
2.5. Требования к результатам усвоения содержания рабочей программы - данный раздел определяет основные знания, умения в навыки, которыми должны овладеть учащиеся в процессе изучения данного курса. В нем следует отразить требования по рубрикам «Знать/понимать», «Уметь», «Использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни». При составлении рабочих программ, соответствующих ФГОС, необходимо отражение личностных, метапредметных и предметных результатов, достижение которых обеспечивает программа.
3. Оформление тематического плана.
3.1. Структура тематического планирования учителя-предметника:

· Титульный лист.

· Пояснительная записка.

· Собственно тематическое планирование учебного предмета.
· Лист корректировки.
2.2. Требования к оформлению титульного листа (см. приложение 1).

Титульный лист должен содержать следующие сведения:

1. Название документа (тематический план).

2. Название предмета (должно соответствовать названию в учебном плане)

3. Учебный год, класс.

4. Ф. И. О. учителя.

5. Название школы, района.

6. «Рассмотрено на заседании МО учителей………………. протокол №……от…….20__ г.»

7. «Согласовано: зам. директора по учебной работе».

8. «Утверждено: директор школы».
2.3. Требования к оформлению пояснительной записки.

1. Программа.


2. Количество часов в год, в неделю.


3. Количество контрольных  (лабораторных, практических) работ.

4. Используемый учебник с указанием авторов, года издания, издательства.


5. Дополнительная литература, материально-техническое оснащение 
образовательного процесса, цифровые образовательные ресурсы.
2.4. Требования к оформлению собственно тематического плана.

Тематический план учителя в соответствии с ФКГОС должен содержать следующие графы:

1. № урока по порядку.

2. Дата.

3. Раздел программы. 

4. Содержание (тема) урока. 

5. ЗУН учащихся, формирующиеся на данном уроке.

6. Домашнее задание.

7. Количество часов.

Тематический план учителя в соответствии с требованиями ФГОС должен содержать следующие графы:

1. Дата урока (планируемая и фактическая).

2. Номер урока.

3. Тема урока.

4. Деятельность обучающихся (УУД)

5. Планируемые результаты (личностные, метапредметные, предметные).

6. Формы контроля.

7. Основные средства обучения.

8. Домашнее задание.

Тематический план учителя может содержать следующие разделы:

1. Цели и задачи урока.

2. Оснащение урока.

3. Повторение и др.

Графа «№ урока» включает:  номер урока по порядку.
Графа «Дата» включает: планируемую дату проведения урока, которая должна быть проставлена ручкой/пропечатана,  и фактическую дату проведения урока. В том случае, если даты не совпадают, делается примечание в листе корректировки. 
Графа «Раздел программы» включает: 

- название раздела,

- количество часов, отведенных на его изучение.
Графа «Содержание (тема) урока» включает:

- Название темы каждого урока.
- Количество часов, отведенных на её изучение.
- Контроль по завершении изучения данной темы.

- Названия практических, лабораторных, творческих работ.
2.5. Требования к оформлению листа корректировки:
1. Номер урока.

2. Тема урока.

3. Причина изменений в программе.

4. Способ корректировки.

